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MERSIN

AKDENIZ BELEDIYE BASKANLIGI
HUKUK iSLERIi MUDURLUGU

GOREYV VE CALISMA YONETMELIGI
BIiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amacg
MADDE 1- Bu Yénetmelik, Mersin/Akdeniz Belediye Baskanhigi Hukuk isleri
Midiirligii’niin gérev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektedir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yénetmelik hiikiimleri Mersin/Akdeniz Belediye Baskanligi Hukuk Isleri
Miidiirliigiinde gorevli personelin gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢galisma usul ve esaslarini
kapsar.

Yasal Dayanagi

MADDE 3- Bu Yonetmelik 5393 Sayili Belediye Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlari
Kanunu, 1136 Sayili Avukatlik Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
ve ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- Bu Yo6netmelikte gecen;

Belediye : Akdeniz Belediyesini,

Baskanlik : Akdeniz Belediye Bagkanligini,

Miidiirliik : Hukuk Isleri Miidiirliigiinii,

Miidiir : Hukuk Isleri Miidiiriinii,

Avukat :Avukat sifatina haiz Midiir, kadrolu ve kadro karsilig
sOzlesmeli avukatlari,

Harcama Yetkilisi : Birim Miidiiriinii veya Birim Miidiir Vekilini,

Gerceklestirme Gorevlisi : Birim Midiiriiniin tanimladig1 kisi olmakla birlikte harcama

talimat1 iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin
islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme igin gerekli belgelerin hazirlanmasi
gorevlerini yiiriiten kisi ya da kisileri,

Harcama Talimati : Hizmetin gerekgesi ile yapilacak isin konusu, tutari, siiresi,
kullanilabilir 6denegi, gerceklestirme yontemi ve hizmeti gerceklestirecek gorevlinin yazili
oldugu belgeyi,

Ilgili Birim : Hukuk Isleri Miidiirliigii disinda, islemi yapan diger birimleri,
Kalem : Miidiirligiin yaz islerini yliriiten servisini,
Kalem personeli : Memurlar ve diger personeli ifade eder.
IKINCI BOLUM
Teskilat ve Baghhk
Teskilat
MADDE 5-

1) Hukuk Isleri Miidiirliigii personel yapisi asagida belirtilen sekildedir.



-Miidiir,
-Avukatlar,
-Baskanlik Makaminca birimde gorevlendirilen memur ve isgiler.

2) Mudiirligiin teskilat yapist agagidaki gibidir.
-Miidiir
-Avukatlar
-Kalem

Baghhk

MADDE 6- Hukuk Isleri Miidiirliigii, dogrudan Belediye Baskanmna bagl olarak calisir.
Miidiir ve Avukatlara mesleginin asli gorevleri ile bagdagsmayacak hi¢bir gorev verilemez ve
asli gorevleri disindaki islerde calistirilamazlar.

UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Miidiirliigiin gorevleri
MADDE 7-
1) Hukuk isleri Miidiirliigii; Akdeniz Belediye Baskanhg kamu tiizel kisisinin Belediye
Bagkani tarafindan verilen vekaletname ¢ergevesinde tiim hukuksal sorunlarina; yiirtirliikteki
Anayasa, Yasalar, Tizikler ile Yonetmeliklere gore Belediye Baskaninca verilen
vekaletnamede saptanan sinirlar igcinde asagida aciklandigi sekilde ¢oziimler getirmekle
gorevlidir.
2) Belediye Baskani adma tiim Yargi Mercilerinde, Hakemler, icra Daireleri ve Noterlerde
Hukuk Isleri Miidiirii, Avukatlar vasitasi ile Belediye Tiizel Kisiligini temsil eder,
arabuluculuk is ve islemlerini yiiriitiir, Belediye lehinde ve aleyhinde adli yargi, idari yargi ve
diger yargi yerlerinde agilan davalar ile icra islerini izleme ve sonuglandirmak, davaya esas
olacak o6n islemleri (ihtarname keside etmek, delil tespiti yaptirmak vs.) izleyerek
sonuclandirmak,
3) Baskanlik Makami ile Miidiirliikler tarafindan istenilen konularda hukuki goriis bildirmek,
4) Belediyemiz leh ve aleyhine agilan davalarin kesinlesmesine kadar tiim asamalarinda yargi
mercilerince verilen ara, yiiriitmenin durdurulmasi ve nihai kararlarmi ilgili birimlere
bildirmek,
5) ileride telafisi miimkiin olmayan, Belediye aleyhine sorumluluk dogurabilecek nitelikte
olan sdzlesmelerden, Belediye Baskani tarafindan Hukuk Isleri Miidiirliigiine gonderilecek
olanlarin mevzuat agisindan uygunlugunun incelenmesi ¢ercevesinde ilgili birimine yardimci
olmak.

Miidiirliigiin yetkisi

MADDE 8-

Hukuk Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskaninca verilen genel veya 6zel vekaletnamede,
mevzuatta ve bu yonetmelikte yer alan yetkileri kullanarak gorev yapar.

Miidiirliigiin sorumlulugu

MADDE 9-

Hukuk Isleri Miidiirliigii, Akdeniz Belediye Baskanliginin tiim hukuksal sorunlari ile ilgili
isleri gereken 6zen ve ivedilikle yapmak ve yiirtitmekle sorumludur.



Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 10-

1) Hukuk Isleri Miidiirliigiinii Baskanlik Makamina kars1 temsil etmek,

2) Bu yonetmelikte belirtilen miidiirliikk hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde
yiriitiilmesini saglamak,

3) Miidiirliikteki gorevliler arasinda gérev boliimii yapmak, izin, hastalik ve g¢ekilme gibi
nedenlerle ayrilanlarin yerine, bir bagkasinin gorevlendirilmesi ve hizmetlerin aksamamasi
icin gerekli onlemleri almak,

4) Midiirligiin ¢alisma konulari ile ilgili kurulus ve birimlerle is birligi kurmak,

5) Midiirliik personelinin devam/ devamsizligini izlemek,

6) Calisma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari ve genel yargi kararlarin1 ve bunlarla
ilgili yaynlar1 satin almak, abone olmak, bunlardan personelin yararlanmasini saglamak,

7) Miidirliikte yapilan c¢alismalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek,
caligmalar1 degerlendirmek, is ve islemleri denetlemek,

8) Miidiirliigiin ¢alisma yonetmeligini hazirlamak, meclise sunmak,

9)Midiirligin  ¢alisma ve stratejik planlarmin, faaliyet raporlarinin, performans
degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmas: ve uygulamaya
gecirilmesi calismalarini yiiriitmek,

10) Belediyemizde yiiriirliikte bulunan ve “cok gizli”, “gizli” ve “hizmete 6zel” gizlilik
derecesi tasimayan Midirliklerden gelen yonetmelik, yonerge, genelge vs. gibi Resmi
Gazetede yayimlanmayan her tiirli ikincil mevzuat ve degisiklikleri, Kamu Mevzuat
Sistemine (KAYSIS) kaydedilmesini saglamak,

11) Harcama yetkilisi olarak, 5018 Sayil1 Yasada belirlenen is ve islemleri gergeklestirmek,
12) Belediye leh ve aleyhine adli ve idari mahkemelerde agilan davalar ve icra islerinin
izlenmesi, goriis hazirlanmasi, delil tespiti yaptirilmasi, ihtarnamelere yanit verilmesi i¢in
Avukatlar1 gorevlendirmek,

13) Midiirliik tarafindan gerek goriildiigii takdirde dava veya icra-iflas dosyasini takip eden
ilgili Avukattan dosyayi alarak bir bagka Avukati gérevlendirmek,

14) Arabuluculuk Komisyonunda yer alacak Avukati gérevlendirmek,

15) Bagkanlik Makamindan alacagi emirleri, Avukatlara ve birim ¢alisanlarina iletmek ve
emirlerin uygulanmasini izlemek,

16) Mudiirliik gorevlerinin kapsamina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gereken
denetimleri yapmak.

Avukatlarim Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11-

(1) Avukatlarin Gorevleri

1) 1136 Sayili Avukatlik Kanunu ile Bagkanliga izafeten Belediye Baskaninca verilen
vekaletnamede belirtilen yetkiler ¢ergevesinde, adli, idari yarg: yerleri ile hakem heyetlerinde
Belediye Baskanligi lehine dava agmak, takip baslatmak ve aleyhte agilmis tiim dava ve icra-
iflas takiplerini her asamada yiriitmek ve sonuglandirmak, gorevlendirilmek sartiyla
arabuluculuk is ve islemlerini ifa etmek,

2) Durusma, kesif ve Yiiksek Yarg: Organlarindaki durugsmalarda hazir bulunmak,

3) Miidiir tarafindan havale edilen hukuki goriisleri inceleyip goriis bildirmek,

4) Midiirliik temsilcisinin de bulunmasi gereken Midirliikler aras1 kurul veya toplantilara
Miidiir tarafindan gorevlendirilmek kaydiyla Miidiirliigii temsilen katilmak,



5) Midiirlik¢e kendilerine verilen konu ve alanlarda kanunlarin, tiiziiklerin ve bu
yonetmeligin gerektirdigi yiikiimliiliikkler cercevesi iginde savunma, inceleme gorevlerini
yiiriitmek ve yetkileri kullanmak,

6) Miidiirliigiin gérev alanina giren tim islemlerde Belediyenin hak, yetki ve ¢ikarlarinin
korunmasina 6zen gostermek, meslek kurallarinin gdsterdigi 6zen ve sadakat ylkiimliiliigiinii
yerine getirmek,

7) Dava ve icra islerinin yiriitiilmesi sirasinda dava dilekgesi ile varsa eklerini inceleyip
yapilacak savunmaya dayanak olacak bilgi ve belgeleri ilgili birimden dogrudan istemek,
gerektiginde ilgili birim gorevlileri ile temas kurarak tamamlayici bilgileri almak ve bu
konuda Miidiirliik ¢alisanlarina gerekli gordiigii gérevi vermek,

8) Hakem, yargi mercileri ve icra dairelerinde, arabuluculuk goriismelerinde Belediyenin
haklarin1 savunmak, korumak; davalarin lehte sonug¢landirilmasi i¢in gerekli tedbirleri almak,
gerekli 6zeni gostermek,

9) Kendilerine havale olunan belediyenin taraf oldugu dava, icra takipleri ve arabuluculuk
goriigmelerini Avukatlik Kanunu’nun ilgili hiikiimleri ve meslek kurallari ¢ergevesinde,
kurum yararint Oon planda tutarak takip etmek, bu yonetmelik ile kendilerine verilen
gorevlerin zamaninda ve dogru olarak yapilmasini saglamak,

10) Hakem, Adli ve Idari Yarg: mercilerinin kararlarina kars: istinaf, temyiz, karar diizeltme
ve diger kanun yollarina gitmeyi gerekli gérmesi durumunda bu iglemleri siiresi i¢erisinde
yerine getirmek, bu ve benzeri is ve islemler i¢in siirelerin korunmasi icin gerekli 6nlemleri
almak; ayrica istinaf, temyiz, karar diizeltme, yargilamanin yenilenmesi ve diger kanun
yollarina gidilmesinden vazgecilmesini uygun gordiigii hallerde Hukuk Isleri Miidiiriiniin
imzasi ile Bagkanlik Makaminin Olur'larina sunmak;

11) Senelik veya hastalik iznine ayrilmalari durumunda yiiriitmekle gorevli olduklart dava
dosyalarinin durusma, kesif giinii ile bekletilmesi miimkiin olmayan is ve islemlerinin
listesini yaparak Miidiiriyet Makamina vermek; istenildiginde dava ve icra takipleri ile
kendilerine verilen sair islerle ilgili olarak Hukuk Isleri Miidiiriine yazili rapor vermek,

12) Takip ettikleri davalarin 6nemli asamalarini, ara kararlarini, yiiritmenin durdurulmasi
hakkinda kararlar1 ve yargilama sonucunda alinan Mahkeme kararlarini, gereginin yerine
getirilmesi i¢in ilgili birimlere bildirmek, Belediye lehine sonuglanan davalarda karar altina
alinan alacaklar1 tahsil etmek i¢in gerekli is ve islemleri yapmak, tahliye kararlarini infaz
etmek,

13) Dava dosyasindaki ve mahkemedeki her tiirlii dava hareketinin ve islemlerin, bilgisayar
ortamina ve esas defterine islenmesini saglamak ve denetlemek, isi biten dava dosyasini
saklamak iizere gérevli memura teslim etmek,

14) idari ve hukuki sonuglar itibariyle dzel énem arz eden davalarin bilinmesinde yarar
goriilen asamalarim ilgili Miidiirliik ve Hukuk Isleri Miidiiriine zamaninda bildirmek,

15) Belediyemizde yiiriirlikte bulunan ve “cok gizli”, “gizli” ve “hizmete 6zel” gizlilik
derecesi tasimayan Midirliklerden gelen yonetmelik, yonerge, genelge vs. gibi Resmi
Gazetede yayimlanmayan her tiirlii ikincil mevzuat ve degisiklikleri, “Kamu Mevzuat
Sisteminde Kurum Sorumlusu” olarak gorevlendirilen Avukat tarafindan KAYSIS sistemine
gecikmeksizin kaydedilmesini saglamak,

16) Kendilerine teslim edilen kamu mallarini tasarrufla ve 6zenle kullanmak,

17) Midirliikk¢e kendilerine verilen islerde mevzuatin ve bu yonetmeligin gerektirdigi
yiikiimliiliikler ¢ercevesi icerisinde isleri yerine getirmekle gorevli ve yetkilidirler.

18) Awvukatlar kendilerine verilen dava ve icra takip islerindeki hukuki kararlar alma
acisindan bagimsizdirlar.



19) Avukatlar herhangi bir dava ya da izleme isinde yasal gerekgelere ve siirelere
uyulmamas1 ya da ilgili dairece gonderilen bilgi ve islemli belgelerin incelenmemesi
hallerinde genel hiikiimlere gére sahsen sorumludur.

(2)Avukatlarin Sorumluluklar:

Avukatlar gérev ve ¢alismalar1 yoniinden Hukuk Isleri Miidiiriine ve Belediye Baskanina
karst sorumludur. Avukatlara Belediye Baskani ve Hukuk Isleri Miidiirii disinda higbir
yerden emir verilemez.

Kalem Personelinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 12-

1) Gorevi geregi Midiirliikge kendilerine verilen isleri, yasalar, tliziikler ve bu yonetmelik
esaslaria gore tam ve noksansiz olarak zamaninda yapmak,

2) Kalem islerini plan ve programa baglayarak bunlar1 iyi bir sekilde yapilmasini ve
zamaninda bitirilmesini saglamak,

3) Belediye adina gelen giden yazilarin, dosyalarin ve diger belgelerin kayit, havale ve
dosyalama islemlerini yiiriitmek; gelen tiim belgelerin Onceki belgeler ve dosyalarla
baglantisin1 kurmak ve denetlemek, bilgisayar islemlerini yerine getirmek,

4) Dosya diizenlemek, durusma ve kesif giinlerini ilgili defterine kayit ve takip etmek, cevap
dilekgesi, beyanda bulunmak gibi siireli iglerin son giinlerini takip etmek, dilek¢elerin ilgili
mahkemesine veya icra dairesine zamaninda Ulagmasini saglamak,

5) Yargilama giderleri ve icra giderlerinin ilgili birimlere yazisma ve bildirimlerini yapmak,
6) Gergeklestirme gorevlisi sifatiyla miidiirliik biitge harcamalarini yapmak,

7) Avans alimi1 ve kapatilmasi, yurti¢i ve yurtdisi gegici gorev yollugu islemlerini diizenleyip
takip etmek,

8) Miidirlik ihtiyaglarini temin etmek ve bunlara iliskin tiim 6deme evraklarini biitge
odeneklerine gore diizenleyip takip etmek,

9) Diger tiim kalem igleri ve islemleri ile personele iliskin tim islemleri diizenli olarak
yapmak,

10) Gelen ve giden evrak igin; T.C. Cumhurbagkanligi Devlet Arsivleri Baskanligi’nin
hazirladig1 “Standart Dosya Plan1” esas alinarak, gerekli kayit islemlerini yapmak,

11) Yazigmalarda, birimlere gore diizenlenen yazigma kodlarin1 kullanmak,

12) Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) kurallarina uygun ¢alisma diizeni saglamak,
13) Miidiirliik tarafindan hazirlanan yazilari, ihtarnameleri, davalarla ilgili tim dilekgeleri,
davalarla ilgili ara karar ve karar sonuglarini ilgili birimine karar suretiyle birlikte gonderip,
yazigmalarin bir suretini dava dosyasinda muhafaza etmek,

14) Mudiir ve Avukatlar tarafindan istenilen dosyalari ve evraki bulmak, dosyalarin ve
evrakin diizenli olarak yerine kaldirilmasini ve dava dosyalarinin diizenlenmesini saglamak,
15) Cevap, ara karari, delil listesi, istinaf, temyiz, karar diizeltme vs. dilekgeleri ve eklerini
ilgili mahkemelere vermek,

16) Mahkemelerde yapilmas1 gereken islemleri yapmak ve yapilan islemlerle ilgili masraflari
mahkeme veznesine veya ilgili merciine yatirarak karsiliginda alacagi gider belgelerini ilgili
Kalem Memuruna teslim etmek ve bir suretini dava dosyasinda muhafaza edilmesini
saglamak,

17) Belediyece takip edilen davalarla ilgili kararlari, Istinaf, Yargitay ve Danistay ilamlarini
teblige cikarmak, kararlart kesinlestirmek ve diger tim dava takip islemlerini siiresinde
yapmak,



18) Gorevlendirilen icra takip personeli Belediyenin icra takip dosyasini hazirlamak, teblig,
haciz, satis, tahsilat-6deme islemlerini takip etmek, islemlerin yiiriitiilmesini saglamak ve icra
dairelerinde avukatin yapmasi gereken islemler disindaki tiim islemleri yapmak,

19) Tasinirlarin teslim alinmasi, korunmasi, kullanim yerlerine teslim edilmesi ve yasal
mevzuatta belirtilen esas ve usullere gore kayitlarmin tutulmasi, tagiirlara iliskin belge ve
cetvellerin diizenlenmesini saglamak,

20) Belediyemizde yiiriirliikte bulunan ve “cok gizli”, “gizli” ve “hizmete 6zel” gizlilik
derecesi tasimayan Miidirliiklerden gelen yonetmelik, yonerge, genelge vs. gibi Resmi
Gazetede yayimlanmayan her tiirlii ikincil mevzuat ve degisiklikleri, “Kamu Mevzuat
Sisteminde Kurum Sorumlusu” olarak gorevlendirilen Memur tarafindan KAYSIS sistemine
gecikmeksizin kaydedilmesini saglamak,

21) Hukuk Isleri Miidiiriiniin gerek gordiigii durumlarda diger birimlerde vermis oldugu
gorevleri yerine getirmek,

22) Tiim yazigsma, dosyalama ve verilen diger tiim isleri yapmakla gorevli ve yetkilidirler.

23) Dosya, evrak, makbuz, para gibi Miidiirlilkte saklanmasi gereken seylerin arandiginda
gec bulunmasindan veya hi¢ bulunamamasindan Hukuk Isleri Miidiiriine kars1 sorumludurlar.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin icrasi

Dava Acilmasi, Icra-iflas Takibi Yapilmas

MADDE 13-

Belediyeye vekaleten, gercek ve tiizel kisi, ligiincii sahislar aleyhinde dava agmak veya icra-
iflas takibi yapilmasi gereken hallerde; konu hangi Miidiirliigiin gorev alanina giriyor ise
ilgili Miudirliik tarafindan gerekgesi belirtilmek ve ilgili tiim bilgi ve belgeler eklenmek
suretiyle dava agilmasi veya icra-iflas takibi yapilmasi talebi Baskanlik Makaminin olur
ve/veya onay1 ile Hukuk Isleri Miidiirliigii’ne intikal ettirilir. Gelen onay yazisi iizerine
Miidiir tarafindan derhal bir Avukat gérevlendirilir ve Avukat, bilgi ve belgeleri mesleki bilgi
ve birikimi cergevesinde degerlendirip, gerekirse diger meslektaglar ile istisare ederek
basvurulacak yasal yolu en kisa stirede tespit edip yasal igslemi baglatir.

Acilmis Dava ve fcra Takiplerinde Yapilacak islem

MADDE 14-

1) Belediye leh ve aleyhine dava agildiginda veya icra takiplerinde, buna iliskin dava
dilekgesi, 6deme veya icra emrini alan tiim Miidiirliikler, savunmaya esas olacak tiim bilgi ve
belgeler ile delillerini liste, gerekiyorsa dosya halinde ilgili yaziya ekleyerek en kisa siirede;
kisa siireli durumlarda ise Miidiirlilk¢e savunma i¢in degerlendirme yapilabilmesi icin siire
bitiminden en az ii¢ “3” is giinii énce Hukuk Isleri Miidiirliigii’ne teslim edeceklerdir. Teslim
edilen evraklar Miidiir tarafindan hemen bir Avukata havale edilerek Miidiirliigiin ilgili dava
kay1t defterine kaydedilerek dosyasi agilir ve dosya dagitim zimmet defteri imzalatilarak ilgili
Avukata teslim edilir. Avukatta en kisa siirede dosyayi inceleyerek degerlendirmesini yapip
gerekli yasal islemi yapar.

2) Dava dilekgesi, 6deme ve icra emri dogrudan veya evrak kayit birimi araciligiyla (EBYS
ile) Miidiirlige intikal ettiginde, Midiirliikte yukaridaki sekilde dosya olusturulup Avukata
teslim edildikten sonra ilgili tim Miidiirliiklere dava dilekgesi, icra emri veya ddeme emri ile
varsa ara karar1 ya da yliriitmeyi durdurma karar1 génderilerek savunmaya iliskin tiim bilgi ve
belgeler yukaridaki usulde ilgili Miidiirliiklerden temin edilerek yasal geregi yapilir.



3) Davalardaki iddia ve savunmalar, icra takiplerindeki talepler ve itirazlar; ilgili Miidiirlikkler
tarafindan verilen bilgi ve belgelere dayandirilir. ilgili Miidiirliiklerin yanlis veya eksik bilgi
verilmesi ile hukuken gecgerli delil gosterilmemesi durumlarinda Avukatlar sorumlu
tutulamaz. Avukatlarin siire belirterek istemis oldugu bilgi ve belgeleri, belirtilen siirede ilgili
Midiirlik tarafindan eksiksiz olarak gonderilmesi zorunludur. Bu zorunluluktan dolay:
belgelerin gecikmesinden Avukatlar sorumlu tutulamaz.

4) Belediyenin taraf oldugu dava ve icra takipleri hakkinda verilmis nihai kararlara karsi,
dosya avukati tarafindan itiraz, istinaf, temyiz, kararin diizeltilmesi, yargilamanin iadesi gibi
yasal yollara bagvurulmakla birlikte, bu kararlar geregince bir idari islem tesisi gerektigi
hallerde ilgili Miidiirliik de gecikmeksizin islem tesisine baglayacaktir.

5) icra Dairesi yolu ile takip edilen bir kamu alacagiyla ilgili bor¢lularin taksitle ddeme
istemini kabul etmek Belediye Bagkaninin karar ve onayi ile olur.

Davadan, Icra-iflas Takibinden, Kanun Yollarina Basvurudan Feragat

MADDE 15-

Belediyenin taraf oldugu dava veya icra takiplerine devam edilmesinde veya kanun yollarina
basvurulmasinda hukuki yarar bulunmamasi veya baslangicta bulunan hukuki yararin ortadan
kalkmasi durumlarinda, dava ve icra takiplerine devam edilmemesi veya kanun yollarina
basvurulmamas: gerektiginde Baskanlik Makamindan yazili talimat/onay alinmasi
zorunludur.

Davanin Sulh ile Tasfiyesi, Kabul ve Feragat

MADDE 16-

Vergi, resim ve harclar disinda kalan ve dava konusu olan Belediyenin uyusmazliklarinin
sulh ile tasfiyesi, kabul ve feragati i¢in 5393 Sayili Yasaya gore Belediye Meclisi veya
Enciimenince bu konuda karar alinmas1 gerekir.

Delil Tespit Islemleri

MADDE 17-

1) Uciincii sahislar, Resmi Daireler veya Kurumlar tarafindan Belediye aleyhine veya
Belediyece bunlar aleyhine delil tespiti yaptirildig: ve teblig ettirildigi hallerde buna ait belge
ve rapor gorevlendirilen Avukat tarafindan bekletilmeden ilgili birime gonderilir.

2) Ilgili birim tespite itiraz edilmesini istedigi takdirde, itiraz nedenlerini ilgili belge ve
bilgilerle birlikte agik ve eksiksiz olarak Miidiirliige gonderir. Bu tiir isler ivedi nitelik
tagidigindan ilgili birim en kisa zamanda incelemenin bitirilerek savunmanin yapilabilmesi
icin en ge¢ 3 is giinii icinde gorisiini Miidiirliige bildirmek zorundadir. Aksi halde
gecikmeden dogacak sorumluluk ilgili Midiirligiindiir.

3) llgili birimlerin bilgi, belge ve goriisleri alindiktan sonra diger islemler siiresinde
tamamlanir.

Hukuksal Goriis Bildirilmesi

MADDE 18-

1) Gériis Istemi: Hukuk Isleri Miidiirliigiinden Baskanlik Makaminca bizzat veya Baskanlik
Makaminin olur ve/veya havalesi iizerine ilgili birimce goriis istenirken, goriis istenilen
konunun ve yapilacak iglemin tanimi yapilir. Kuskuya diisiilen noktalar agiklanir. Goriis
isteyen birimin konuya iliskin kendi diisiincesi ile konu ile ilgili belgeler ve bilgiler yaziya
eksiksiz olarak eklenir. Goriis isteyen birim, gorevleri ile ilgili yasal diizenlemeleri bilmek
zorunda oldugundan mevzuatta agikca belirtilen konularda goriis isteyemez.

2) Gériis Bildirme: Hukuk Isleri Miidiirii, bizzat kendisi goriis verebilecegi gibi meseleyi
inceleyip goriis hazirlamak {izere bir veya bir ka¢ Avukati da gorevlendirebilir. Avukatlar,



Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan havale edilen konuyu vyiiriirliikteki yasal diizenlemelere gore
inceleyip sonug¢landirmak zorundadir. Avukatlar goriis istenen konu hakkinda tamamlayici
bilgi verilmesini gerekli gordiigii zaman ilgili birim amiri ile dogrudan iletisime gegerek bilgi
ve belgeler isteyebilirler. Hazirlanan goriis Baskanlik Makaminin olur ve/veya havalesi ile
gorils isteyen birime gonderilir. Ugiincii kisiler ve is sahipleri tarafindan hukuki goriis
istenemez; ad1 gegen kisilere ilgili birimlere verilen goriisler hakkinda bilgi verilmez.

¢) Goriisiin Istenebilecegi Durumlar: Yasal diizenlemelerde acikca belirtilen durumlar ile
bir kamu gorevlisinin liyakati itibariyle gorevi kapsaminda zaten bilmesi gerekli olan veya
yapmasi gereken calismayla bilmesi miimkiin bulunan hususlar ile mevzuatin a¢ik oldugu
durumlarda goriis istenemez. Hukuki goriis ancak hukuki olarak incelenme talebiyle yasa,
tiiziik, yonetmelik ve sozlesmelerde bosluklarin olmasi ya da diizenlemelerdeki kurallarin
birden ¢ok bigimde anlasilabilir olmasi ya da kolay anlasilmaz, kusku yaratici bigimde olmasi
durumlarinda istenebilir. Belli bir konu hakkinda bildirilmis hukuki goriis benzer mahiyetteki
olaylar hakkinda da ornek teskil etmekte olup, hukuki goriis tekrarindan kaginilacaktir.
Hukuk Isleri Miidiirliigii tarafindan bildirilen gbriis yazilarimin yasal baglayicilig
bulunmay1p, yol gosterici mahiyettedir. Verilen goriis, goriis isteyen birimin sorumlulugunu
ortadan kaldirmaz.

Ihtarnamelere fliskin islemler

MADDE 19-

Akdeniz Belediye Bagkanlig: tiizel kisiligi adina gonderilen ihtarnamelerin muhatabi ilgili
birimdir. ilgili birim ihtarnameye yanitini kendisi verir, ancak gerek goriildiigii takdirde
Hukuk Isleri Miidiirliigii’niin goriisiinii alabilir.

Adli ve Idari Yarg: Mercilerine Bilgi ve Belge Gonderilmesi

MADDE 20-

Mahkemeler, Cumhuriyet Savciliklart ve icra Miidiirliikleri tarafindan Belediyemizin taraf
olmadigi dava ve icra takiplerinde istenilen bilgi ve belgeler ilgili birim tarafindan dizi
pusulasina bagh sekilde isteyen kuruma dogrudan gonderilir.

Ilama Dayah Alacaklar

MADDE 21-

Yargilama sonucunda mahkeme, parasal 6demeye iliskin karar verdigi takdirde, Miidiirliik,
gerekli ddemenin yapilmasi i¢in dava konusu ile ilgili birimine bildirir. Ilgili birim tahakkuk
evrakinit diizenleyerek 6denmek tlizere Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderir. Gecikilen
hallerde veya 6denmemesi durumunda olusacak sorumluluk ilgili Mudiirliige aittir.

Birimlerden Gelen Dava ve icra-iflas Takibi A¢ilmasi Talepleri

MADDE 22-

Miidiirliiklerden gelen herhangi bir konudaki dava ve icra-iflas takibi agilmasi taleplerinin, bu
konuda alinacak Bagskanlik Makami Olur’u ile ekli olarak bildirilmesi gerekmektedir.
Baskanlik Makaminin Olur’u bulunmayan dava ve icra-iflas takibi agilmasi ile ilgili yazilar
Midiirliigiimiizce geri 1ade edilecektir.

BESINCi BOLUM
Ortak Hiikiimler

Dosyalama ve Arsivleme
MADDE 23-



Midiirlikce yapilan tiim yazigsmalar i¢in birer niishast konularina gore Kanun ve
Yonetmeliklerde belirtildigi sekilde T.C. Cumhurbaskanligi Devlet Arsivleri Baskanligi’nin
hazirladig1 Standart Dosya Plani dogrultusunda ayr1 ayr1 klasorlerde arsivlenir.

Yazismalar ve Imza Yetkisi

MADDE 24-

Belediye Birimleri arasindaki yazigmalar Miidiiriin imzas1 ile yiritiiliir. Belediye disina
yapilacak yazigmalar ise Bagskanin imzasiyla yiiriitiiliir.

Denetim

MADDE 25- Miidirligin 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 54, 55. ve 58. maddelerinde
belirtilen denetim amag, kapsam ve usulleri disinda ayrica is ve islemlerin hukuka ve usule
uygunlugu yoniinden her zaman Miidiirlin denetimine tabidir. Bu kapsamda Miidiir gerekli
gordiigiinde ilgili Avukat ile Kalem Personelinden, sonuglandirdiklar isler ile istirak edilen
durusma, kesif veya katildiklar1 komisyon veya kurul ¢alismalar1 hakkinda rapor halinde bilgi
isteyebilir. Miidiir her tiirlii dosya ve evraki her zaman inceleyebilir. Avukatlarin yargisal
faaliyet kapsaminda vekaletnamedeki yetkiye dayanarak yaptiklari avukatlik hizmeti 1136
sayil1 Avukatlik Kanunu’nun ilgili hiikiimleri kapsaminda denetlenir.

Gorevden Ayrilma Halinde Dosyalarin Devri

MADDE 26-

1) Hukuk Isleri Miidiirliigiinde gorevli bulunan avukatlar herhangi bir nedenle gorevlerinden
ayrilirken, kendilerine verilmis bulunan dosya ve isleri Hukuk Isleri Miidiiriince
gorevlendirilen Avukatlara devrederler.

2) Toplu dosya devirlerinde; devredilecek dosyalar i¢in hazirlanacak devir listesi devreden ve
devralan Avukat tarafindan kontrol edilip imzalandiktan sonra Hukuk Isleri Miidiiriince
onaylanir.

3) Miinferit dosya devirleri; Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan dosya iizerinden yapilan havale
ile olur.

4) Devreden avukat, siireye baglanmis islerin neler oldugunu bir liste halinde ayrica devralan
avukata bildirir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler ve Yiiriirliik

Avukathk Ucretinin Dagihm

MADDE 27-

Belediye lehine sonuglanan dava ve icra takipleri nedeniyle 1136 Sayili Avukatlik Kanunu’na
gore hiikme baglanarak karsi taraftan nakden veya hesaben tahsil edilen vekalet ticretleri
emanet hesabina aktarilir. Bu sekilde emanet hesabinda toplanan vekalet iicretlerinin
Avukatlara (49. maddeye gore calistirilanlar dahil) dagitiminda 5393 Sayili Belediye
Kanunu’nun 82. maddesi hiikkmiine gére uygulama yapilir.

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 28-

Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiirtirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine
uyulur.

Yiiriirliikkten Kaldirilan Yonetmelik
MADDE 29-



Akdeniz Belediye Meclisi’nin 01/03/2016 tarih ve 17 sayili karar ile kabul edilen Hukuk
Isleri Miidiirliigii'niin Gorev ve Calisma Yonetmeligi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik

MADDE 30-

Bu yonetmelik, Belediye Meclisince kabul edilmesini miiteakip Kaymakamlik Makamina
gonderilmesi, onay verilmesi halinde Belediye Baskanliginca ilan edilmesi neticesinde
yiiriirliige girer.

Yiiriitme:
MADDE 31- Bu yonetmelik hiikiimlerini Mersin/Akdeniz Belediye Baskan1 yiiriitiir.



